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Vinsamlegast breyttu textanum sem er auðkenndur með grænu.

Kæra nafn,

Þetta bréf er til að óska eftir leyfi til að vera með ákveðið verkefni á staðnum á dagsetning. Markmiðið með þessu atburð er að vera með stutta kynningu á fyrirhugaðri verkefni 
Koma á framfæri ýmsum atriðum um hið skipulagða verkefni, eins og tímaáætlun, hvað verða margir þátttakendur, skipulagningu tengda verkefninu, þörf fyrir sérstakt aðstöðu, gistingu, og aðrar tengdar upplýsingar.  
Okkur skilst að svæðið/rýmið sé  eign ……….. og viljum við biðja um leyfi til að að fá að nota staðinn. Við gerum ráð fyrir að eigandinn samþykki þetta verkefni, en við viljum senda formlega beiðni til að staðfesta leyfi okkar til að nota svæðið 
Við viljum líka fullvissa þig um að við gerum okkar besta til að ganga vel og snyrtilega um staðinn, eignina meðan á verkefni um stendur, sem og að skila honum í sama ástandi og við tókum við honum. Við erum líka tilbúin til að borga uppsett gjald fyrir notkun á svæðinu/eigninni/rýminu.  
Okkur hlakkar til að heyra frá ykkur og þökkum ykkur fyrir að íhuga beiðni okkar. 
Vinsamlegast hikið ekki við að hafa samband við okkur ef þið hafið einhverjar frekari spurningar. 

Með kveðju,
Nafnið þitt

